ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

Eil.
Nr.

Pavadinimas ApraSymo turinys

Administracinés Vardo, pavardés keitimo registravimas
paslaugos pavadinimas

Administracinés Vardo ir pavardés pakeitimas registruojamas sudarant asmens
paslaugos aprasymas paskutinio civilinés buklés jraso pakeitimo ar papildymo jrasa.
Pasirinktas vardas ir (ar) pavard¢, i kurj kei¢iamas turimas vardas ir
(ar) pavardé, turi atitikti pareiskéjo lytj, neprieStarauti gerai moralei
ir Lietuvos Respublikos viesajai tvarkai, o kai kei¢iamas
nepilnamecio vaiko vardas ir (ar) pavardé, — taip pat ir geriausiems
vaiko interesams. Vardo pakeitimu laikomas vieno vardo pakeitimas
1 kita vieng varda, vieno vardo pakeitimas j du vardus arba
atvirksciai, taip pat dviejy vardy pakeitimas j kitus du vardus ar
dviejy turimy vardy eiliSkumo pakeitimas. Asmuo savo turimg
vienanare¢ arba dvinar¢ pavarde gali keisti j kitg vienanarg arba
dvinare pavarde. Vardo ir pavardés pakeitimo pagrindai nurodyti
»Asmens vardo ir pavardés keitimo taisyklése®. Keisti vardg ir
pavardg turi teise: Lietuvos Respublikos pilieciai; asmenys be
pilietybés; uZsienio valstybiy pilie¢iai. Siuos asmens duomenis
savarankiSkai galima keisti 16 mety amziaus sulaukusiam
pareiskéjui. Kai kei¢iamas jaunesnio kaip 16 mety nepilnamecio
vaiko vardas ir (ar) pavardé, jo vardu praSyma dél vardo ir (ar)
pavardés pakeitimo civilinés metrikacijos jstaigai pateikia jo
atstovas pagal jstatyma. UZsienio valstybés piliecio ir asmens be
pilietybés vardas ir (ar) pavardé gali buti pakeisti tik Civilinés
metrikacijos jstaigoje ar Lietuvos Respublikos diplomatinése
atstovybése ir konsulinése jstaigose jam jraSytuose civilinés biikles
akto jrasuose.

Prasyma dél paslaugos suteikimo galima pateikti asmeniskai, per
atstova arba per konsuling jstaiga, atvykus j Zarasy rajono
savivaldybés administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriy
Séliy a. 22, 32110 Zarasai, 200 kab. Paslaugg galima uZsisakyti
elektroniniu biidu, naudojantis Metrikacijos ir gyvenamosios vietos
deklaravimo informacine sistema (MGVDIS)
https://mgvdisisorinis.registrucentras.lt arba Elektroninés valdzios
varty priemonémis www.epaslaugos.lt.

Asmeniui pageidaujant gali biiti iSduotas civilinés biiklés akto jraso
papildyma ar pakeitima liudijantis iSrasas. Asmeniui iSduodamas
dokumentas tiesiogiai atvykus j Zarasy rajono savivaldybés
administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriy (Séliy a. 22,
32110 Zarasai, 200 kab.)

Administracinés Lietuvos pilieciai bei uzsienieciai, turintys teis¢ gyventi Lietuvoje.
paslaugos gavéjo
(asmens, siekiancio gauti
paslauga) tipas

Administracinés Paslauga teikiama elektroninémis ir neelektroninémis priemonémis.
paslaugos teikimo budas

(tipas)

Funkcija, kurig vykdant | Paslauga teikiama valstybei perdavus paslaugos teikimo funkcija.
teikiama administraciné
paslauga




Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

Informacija apie tai, ar
paslauga teikiama
atlygintinai
(neelektroninémis /
elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos)

Taip, atlygintinai

Rinkliavos gavéjas — Valstybiné mokesciy inspekcija prie Lietuvos
Respublikos Finansy ministerijos

Juridinio asmens kodas 188659752.

Gave¢jo bankas (-ai) ir biudzeto pajamy surenkamosios saskaitos:
AB ,,Citadele* bankas - LT78 7290 0000 0013 0151

DNB Luminor Bank AB (buves AB DNB bankas) bankas — LT74
4010 0510 0132 4763

AB SEB bankas — LT05 7044 0600 0788 7175

AB Siauliy bankas — LT32 7180 0000 0014 1038

Danske Bank A/S Lietuvos filialas —

LT74 7400 0000 0872 3870

Luminor Bank AB (buves Nordea Bank AB Lietuvos skyrius) —
LT12 2140 0300 0268 0220

AB ,,Swedbank® — LT24 7300 0101 1239 4300

UAB Medicinos bankas - LT42 7230 0000 0012 0025

Imokos kodas — 52843
Imokos pavadinimas — valstybés rinkliava uz vardo, pavardés
keitimg. Imokos kvite (mokéjimo nurodyme) privalu nurodyti

duomenis asmens, kurio vardu pateiktas prasymas.
Imoka 12,00 Eur

Administracinés
paslaugos rezultatas

Registruotas asmens vardo ir (ar) pavardés pakeitimas. Sudarytas
civilinés bukles akto jraSo, kuriame kei¢iamas vardas ir (ar)
pavard¢, pakeitimo ar papildymo jraSas.

Teisés aktai,
reglamentuojantys
paslaugos teikima, ir, jei
teiseés aktai yra paskelbti
—nuorodos ] ty teisés
akty paskelbimo Saltinj
internete (Teisés akty
registra, Europos
Sajungos oficialiojo
leidinio svetaing arba
Paslaugg teikiancios
savivaldybés interneto
svetaing

Konvencija dél uzsienio valstybése iSduoty dokumenty legalizavimo
panaikinimo (Sudaryta 1961 m. spalio 5 d.)
https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.35B48E5133C4

Konvencija dél iSrasy 1§ civilinés buklés akty jrasy iSdavimo
jvairiomis kalbomis (PasiraSyta 1976 m. rugséjo 8 d. Vienoje)
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.2A96C7BB8D19

Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, jsigaliojimo ir
jgyvendinimo jstatymas
https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.8A39C83848CB/asr

Lietuvos Respublikos pilietybés jstatymas
https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.F628061443C6/asr

Lietuvos Respublikos civilinés biiklés akty registravimo jstatymas
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ecf91ec0a00811e58fd1fcOb9bba68a7/asr

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ecf91ec0a00811e58fd1fcOb9bba68a7/asr

Lietuvos Respublikos rinkliavy jstatymas
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.41CD8BF53D8D/asr
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Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. gruodzio 15 d.
nutarimas Nr. 1458 ,,Dél Konkreciy valstybés rinkliavos dydziy
saraso ir valstybés rinkliavos mokejimo ir grazinimo taisykliy
patvirtinimo*.
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.E3A145C8DD49/asr
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016 m. gruodzio 28 d.
jsakymas Nr. 1R-333 ,,Dél Asmens vardo ir pavardés keitimo
taisykliy patvirtinimo*.
https://www.e-
tar.lt/portal/lt/legal Act/fee03400ccd711e6a2cac7383chbb90a3/asr
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016 m. gruodzio 28 d.
1sakymas Nr. 1R-334 , D¢l Civilinés biiklés akty registravimo
taisykliy ir civilinés buklés akty jrasy ir kity dokumenty formy
patvirtinimo*
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/15fd41a0ccd811e6a2cac7383cbb90a3/asr
Valstybines lietuviy kalbos komisijos 2003 m. birzelio 26 d.
nutarimas Nr. N-2(87) ,,Dél motery pavardziy darymo®.
https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.16 CCC179D947
9. Administracinés PraSymo forma pateikta prie paslaugos apraSymo *.docx formatu
paslaugos inicijavimo
forma
10. | Duomenys apie 1. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas.
informacijg ir 2. Dokumentai, pagrindziantys pareiskéjo prasyma keisti pavarde.
dokumentus, kuriuos turi | 3. Civilinés buklés akty jraSy dokumentai, reikalingi konkretaus
pateikti asmuo, siekiantis | prasymo vykdymui, jeigu reikalingi duomenys néra jtraukti j
gauti paslauga Gyventojy registro duomeny bazg.
4. Kai keic¢iamas jaunesnio kaip 16 mety nepilnamecio vaiko vardas
ir (ar) pavardé, turi biiti pateikiamas kito i§ turimy tévy rasytinis
sutikimas ir vaiko, jeigu jam yra su¢je 10 mety, raSytinis sutikimas.
5. Kai kei¢iamas jaunesnio kaip 16 mety nepilnamecio vaiko
vardas, turi biiti pateikiamas motyvuotas nepilnamecio vaiko tévy ar
vieno 18 jy, praSymas, kuriame biity nurodyta, kodél pageidaujama
keisti varda.
6. Atstovavima patvirtinantis dokumentas, kai pareiskéjas praSyma
pateikia per atstova.
7. Atstovo asmens tapatybés dokumentas, kai pareiSkéjas praSyma
pateikia per atstova.
11. | Duomenys apie -
informacijg ir
dokumentus, kuriuos
paslaugos teikéjas gauna
pats
12. | Nuorodos | institucijos, www.zarasai.lt
teikiancios paslauga,
svetainés tinklalapj, kur
galima suzinoti daugiau
apie paslauga
13. | Raktazodziai Vardas, pavardé, keitimas
14. | Asmens arba padalinio, Vyresnioji specialisté Rima Diidéniené,
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Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys

Nr.
atsakingo uz paslaugos tel. + 370 385 37 166, el. p. metrikacija@zarasai.lt
suteikimg, kontaktiniai
duomenys

15. | Neelektroninémis 1. Paslaugos gavéjas arba jgaliotas asmuo pateikia praSymg ir
priemonémis teikiamos papildomus dokumentus tiesiogiai atvykes j civilinés metrikacijos
paslaugos teikimo jstaigg.
proceso apraSymas 2. Prasymas registruojamas registre.

3. Paslaugos vykdytojas patikrina dokumentus ir priima sprendima
itraukti  apskaita arba informuoja paslaugos gavéja dél papildomy
dokumenty pateikimo.

4.Paslaugos vykdytojas parengtus dokumentus siuncia j
Teisingumo ministerija.

5.Gaves Teisingumo ministerijos patvirtintg i§vada, paslaugos
vykdytojas atliecka vardo, pavardés keitima.

6.Paslaugos gavé¢jas apie priimtg sprendimg informuojamas
prasSyme nurodytu budu: atvykes i civilinés metrikacijos jstaiga
arba prisijunges prie MGVDIS
(https://mgvdisisorinis.registrucentras. It).

7.Paslaugos gavéjui iSduodamas jra$a liudijantis iSraSas.

16. | Neelektroninémis / 20 d. d. kai Teisingumo ministerijos leidimas néra reikalingas.
elektroninémis Atskirais atvejais paslaugos suteikimo terminas gali biiti pratestas
priemonémis teikiamos | iki 4 mén.
paslaugos suteikimo 40 d. d. kai nagrinéjant prasyma reikalingas Teisingumo
trukmé ministerijos leidimas. Atskirais atvejais paslaugos suteikimo

terminas gali biiti pratestas iki 4 mén.

17. | Duomenys apie Vardo, pavardés keitimas
elektroninémis
priemonémis teikiamag https://www.ipasas.lt/index.php?app=savitarna
paslauga (jei ji teikiama
tik arba ir elektroninémis | https://www.epaslaugos.|t/portal/service/156/56040?searchld=f5c65
priemonémis) — 89e-4262-4702-8493-d6a100d48750
pavadinimas, nuoroda }
elektroninémis https://mgvdisisorinis.registrucentras.lt
priemonémis teikiamos
paslaugos uzsakymo
tinklalapj:

17.1. | elektroninémis 1.Paslaugos gavéjas arba jgaliotas asmuo prisijungia prie

priemonés teikiamos
paslaugos proceso
aprasymas

Metrikacijos ir gyvenamosios vietos deklaravimo informacinés
sistemos MGVDIS (https://mgvdisisorinis.registrucentras.lt)
Lietuvos komerciniy banky prisijungimo prie elektroninés
bankininkystés priemonémis, kvalifikuotu skaitmeniniu sertifikatu,
i8duotu kvalifikuoto elektroninio paraSo paslaugy teikéjo, asmens
tapatybés kortelés skaitmeniniu sertifikatu arba kitus
Elektroniniuose valdzios vartuose (www.epaslaugos.lt) numatytus
biidus.

2.Paslaugos gavéjas uZpildo ir pateikia elektroning praSymo forma.
3.PraSymas registruojamas registre.

4.Paslaugos vykdytojas iSnagrin¢ja praSyma ir priima sprendima
arba patenkinti praSyma, arba atmeta prasyma, arba informuoja
paslaugos gavéja dél praSymo papildymo.

5.Parengtus dokumentus paslaugos vykdytojas siuncia j Teisingumo
ministerija.




Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

6.Gaves Teisingumo ministerijos patvirtintg i§vada, paslaugos
vykdytojas atlieka vardo, pavardés keitima.

7.Paslaugos gavéjas apie priimtg sprendima informuojamas
praSyme nurodytu biidu: atvykes j civilinés metrikacijos jstaigg arba
prisijungges prie MGVDIS (https://mgvdisisorinis.registrucentras.lt).
8.Paslaugos gavéjui iSduodamas jrasg liudijantis iSrasas..

18.

Duomenys apie
paslaugos teikéjo
veiksmy (neveikimo),
kurie galimai pazeidé
paslaugos gavéjo teises
ar teisétus interesus,
apskundimo tvarka

Paslaugos teikéjo veiksmai (neveikimas) gali buti skundziami
VieSojo administravimo jstatymu nustatyta tvarka per vieng ménesj
nuo tokiy veiksmy paaiskéjimo asmeniui dienos Zarasy rajono
savivaldybés administracijos direktoriui (Séliy a. 22, Zarasai), arba
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Panevézio apygardos
skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymu
nustatyta tvarka per vieng ménesj nuo jteikimo dienos, arba Regiony
administracinio teismo Panevézio rimams (Respublikos g. 62,
35158 Panevézys), arba per Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy
portalg https://e.teismas.It) Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos istatymu nustatyta tvarka per vieng ménesj nuo
jiteikimo dienos.

Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéja Laura Kvikliené, tel. + 370 385 31 203,
el. p. laura.kvikliene@zarasai.lt
Vyresnioji specialisté Rima Diidéniené, tel. + 370 385 37 166, el. p. metrikacija@zarasai.lt




